
Ｂ
│
企
画
づ
く
り

左
の
表
を
ご
覧
く
だ
さ
い
。
ず
い
ぶ
ん
た
く
さ
ん
の
仕
事
が
あ
り
ま
す
が
、
こ
れ
で
も
本
文
を
中
心
に
表

し
て
い
ま
す
の
で
、
口
絵
、
資
料
、
年
表
な
ど
に
つ
い
て
詳
し
く
書
く
こ
と
に
す
る
と
、
も
っ
と
仕
事
量
は

増
え
て
し
ま
い
ま
す
。
大
変
膨
大
な
仕
事
量
で
あ
り
、
関
係
者
の
力
を
総
動
員
し
て
要
領
よ
く
こ
な
し
て
い

か
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
の
で
す
か
ら
、
担
当
者
の
コ
ー
デ
ィ
ネ
ー
タ
ー
と
し
て
の
力
量
が
問
わ
れ
ま
す
。
段

取
り
を
間
違
え
る
と
極
端
に
能
率
が
悪
く
な
っ
た
り
、
収
拾
が
つ
か
な
く
な
っ
た
り
す
る
こ
と
は
、
ほ
か
の

ペ
ー
ジ
で
述
べ
ま
し
た
。

膨
大
な
こ
れ
ら
の
作
業
の
う
ち
の
ほ
と
ん
ど
は
制
作
会
社
に
委
嘱
す
る
こ
と
も
で
き
ま
す
。
社
史
は
発
行

者
の
も
の
で
す
か
ら
、
基
本
的
な
方
向
付
け
・
決
裁
、
そ
れ
か
ら
社
内
で
の
資
料
収
集
は
外
部
の
者
に
は
で

き
ま
せ
ん
が
、
そ
れ
以
外
の
こ
と
な
ら
ば
、
ほ
ぼ
す
べ
て
代
行
す
る
こ
と
が
で
き
る
の
で
す
。

編
纂
委
員
会
（
意
思
決
定
機
関
）
と
編
纂
事
務
局
（
実
務
機
関
）
の
役
割
分
担
に
つ
い
て
は
Ｑ
19
で
ふ
れ

ま
す
。

●
膨
大
な
種
類
の
仕
事
が
あ
り
ま
す
が
、
手
順
通
り
に
進
め
れ
ば
心
配
は
あ
り
ま
せ
ん
。

編
纂
に
必
要
な
仕
事
の
種
類
を
教
え
て
く
だ
さ
い
。
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企
画
づ
く
り

A

B

C

D

E

F

G

H

X

企画立案

作業内容 発行者側の役割 外注先が代行できる仕事

・下調べ（リサーチ）
・基本方針、編集方針決定
・５Ｗ＋３Ｈの検討、決定
（コスト、スケジュール、
社内担当者、外部協力者
決定。編纂室設置）

・収集計画立案、社内外で
収集作業

・情報・資料の収集・整理
・資料・情報の整理結果チェック
・情報不足部分について追
加収集

・書籍全体の内容構成案作
成および検討・決裁

・本文仮目次作成・検討、決裁
・取材対象者、日時セッティング
・取材・原稿作成
・構成原案との突き合わせ、
相違確認

・事実関係のチェック
・記述内容のもれチェック
・誤字・脱字・不統一のチェック
・用字用語、その他原稿不具
合チェック
・最新情報･資料の入手
・修正作業
・委員会決裁
・日時セッティング
・写真撮影
・構成案の検討、決裁
・資料・年表の原稿作成
・原稿チェック
・デザイン・レイアウト見
本承認

・原稿再確認（誤字・用語統一）
・原稿・写真レイアウト
・校正の確認
・修正指示
・最終決裁
・発送準備
・刷り出しチェック
・検品
・発送業務
・資料の保管

・検討用資料、企画原案の提出

・収集計画案の作成
・整理結果のチェック

・書籍全体の内容構成案作成
・本文仮目次作成

・取材・原稿作成

・構成原案との突き合わせ、
相違確認

・事実関係のチェック
・記述内容のもれチェック
・誤字・脱字・不統一のチェック
・用字用語、その他原稿不具
合チェック

・修正作業

・写真撮影

・構成案の作成
・原稿チェック

・デザイン・レイアウト見本
作成

・原稿再確認（誤字・用語統一）
・原稿・写真レイアウト
・校正の確認
・修正作業

・刷り出しチェック
・検品

・発送業務

内容構成確定

取材・原稿作成

原稿検討
原稿修正

写真撮影

印刷・製本

完　　成

資料編構成の決定
資料編原稿作成

編集・レイアウト

校　　正

情報や写真の
収集・整理

▲社史編纂の作業の流れ
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